Satin Alma Siireci Is AKisi (BAP)

Satin Alma
Talebi

Onay Belgesinin
imzalanmasi

»

e Proje yurutucusu BAP
Otomasyonu uzerinden
satin alma talebi olusturur.

e Satin alma talebi
dogrultusunda onay
belgesi hazirlanarak proje
yurutucusune gonderilir.

e Sistem Uzerinden
olusturulan satin alma talep
formu ve talep edilen
mal/hizmetlere iligkin teknik
sartname imzali bir sekilde
birime elden teslim edilir.

 imzalanan onay belgesi,
Birime elden teslim edilir.

Odemenin
Tamamlanmasi

o« Odeme evraklari
dosyasina Kaldirilir.

proje

e Allm Kayitlari otomasyona
islenerek butce
glincellenir.

Alim ilanina

Cikilmasi PFAT imzalanmasi

e Mal/hizmet alimi i¢cin EKAP
Uzerinden fiyat teklifi
toplanmak tizere alim ilani
yayimlanir.

e Fiyat teklifleri
dogrultusunda Piyasa
Fiyat Arastirma Tutanag|
(PFAT) hazirlanarak gereKli
imzalar alinmak Uzere proje

e Mal alimlari 10 guin, hizmet yurutucusune gonderilir.

alimlar1 3 gtin ilanda kalir

e imzalanan PFAT, Birime

elden teslim edilir.

Odeme islemlerinin Muayene ve Taginir Kayit
Baglatilmasi « islemlerinin Yapilmasi
e Tasinir Kayit yetkilisi
tarafindan Muayene
Tutanagi hazirlanir ve
imzalatilir. Ardindan taginir
kaydi yapilr.

Fatura, Muayene Tutanagi
ve Taginir iglem Figleri
Birime elden teslim edilir.

HYS Uzerinden ddeme emri

belgesi hazirlama sureci

baslatilir. e Fatura, muayene tutanagi
ve taginir iglem figleri proje

yurutucusune teslim edilir.

Harcama On iznin
Alinmasi

e BAP Birimi tarafindan ust
yonetime harcama on izin
yazisi hazirlanir.

e Harcama izni alindiktan
sonra siparig agsamasina

gecilir.

Mal/Hizmetin Teslim
AliInmasi

@

e« Urlin ve fatura proje
yuruatucusu tarafindan
kontrol edilerek teslim alinir,

e Mal alimi faturasi; muayene
ve tasinir islemlerinin
yapillmasi icin ilgili
akademik birimin tasinir
kayit yetkKilisine gonderilir.

e Fatura

Siparis Gecgilmesi

bilgilerini  iceren
e-postasi
gonderilir,
yurutucusu

siparis
firma/kuruma
proje
bilgilendirilir.

Proje yuruticusu, teslim ve
fatura sureclerini  takip

eder.

Faturanin Kesilmesi

Firma/Kurum, taslak
faturayi hazirlayarak proje
yuruticusi ve BAP Birimi
kontroliine sunar.

Malzeme ve fatura, proje
yuruticusunun ofis
adresine teslim edilir.
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